I11.

VIESOSIOS ISTAIGOS KAUNO REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS

1.

FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

L.TIKSLAS

Finansininko pareigybés tikslas — tvarkyti VS| Kauno regiono atlieky tvarkymo centro
buhaltering apskaita.

ILREIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1.
2.2.
3.3.

4.4.
5.5.
6.6.

7.7.
8.8.

9.9.

turéti auksStajj universitetinj ekonominj ar buhalterinj i§silavinima;

turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus,
susijusius su finansy valdymu, buhalterine apskaita ir jais vadovautis;

moketi valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;
savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti raStvedybos taisykles, mokéti dirbti
kompiuteriu;

turéti angly kalbos pagrindus;

periodiSkai dalyvauti kvalifikacijos keélimo kursuose, teminiuose seminaruose,
savarankiskai studijuoti specialigjg literattirg;

biti savarankiskam, pareigingam, darbs¢iam, sgziningam, gebéti bendrauti.

PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Istaigos finansininko funkcijos:

1.1.
2.2.
3.3.
4.4.
5.5.
6.6.
7.7.

8.8.

parenka apskaitos tvarkymo sistemg. RuoSia jstaigos apskaitos politikag ir riipinasi
nuolatiniu jos tobulinimu;

parengia ir pateikia vadovui tvirtinti finansing, mokesting, ir statisting atskaitomybe,
sudarytg pagal norminiais aktais nustatytus reikalavimus;

teikia jstaigos steigéjams, valdybos nariams, direktoriui susistemintg apskaitos informacija
vidiniams valdymo poreikiams patenkinti;

kontroliuoja racionaly ir taupy 1€y panaudojima;

ruosia mokéjimo pavedimus uz suteiktas paslaugas ir pasirasytas sutartis;

teikia ataskaitas mokesciy inspekcijai, valstybinio socialinio draudimo valdybai, statistikos
departamentui, APVA‘i ir kitoms institucijoms; patikslinta 2016-09-12

kaupia ir sistemina finansing, ekonoming ir kitokig informacija, reikalingg buhalterinei
apskaitai vesti;

finansininkas privalo, vadovaudamasis apskaitos  ir instrukcijy nurodymais, taip
organizuoti finansing-buhaltering apskaitg, kad biity:

3.8.1.placiai taikomos apskaitos darby kompiuterizavimo Siuolaikinés priemonés, tobulinamos

buhalterinés apskaitos formos ir metodai;

3.8.2.apskaitomos visos piniginés léSos, prekinés ir materialinés vertybés;
3.8.3.teisingai apskaitomos jstaigos uzdirbtos pajamos ir patirtos sgnaudos, pelnas (nuostolis);
3.8.4.tiksliai ir laiku pervesti atskaitymai ir jmokos ] biudzeta, valstybinio socialinio draudimo

Jnasai, grazinamos paskolos bankams, jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

3.8.5.laiku iSieSkomos skolos jstaigai, laikomasi mokejimy ir sutartinés drausmés;
3.8.6.laikomasi nustatyty prekiy ir materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo reikalavimy;



3.8.7.laikomasi piniginiy 1é8y, prekiy ir materialiniy vertybiy, nebaigty darby, atsiskaitymy bei
kito turto inventorizacijos reikalavimy;
3.8.8.laikomasi visuotinio dalininky susirinkimy nurodymy finansinés ir buhalterinés apskaitos
darbe;

3.9. jgyvendinant investicinius projektus, atlieka Sias papildomas funkcijas: patikslinta 2016-09-12

3.9.1. apmokéjimo dokumenty pateikimas, finansing kontrol¢ ir mokeéjimas:

3.9.1.1. tikrina ir pasiraSo Rangovy pateiktus apmokéjimo dokumentus;

3.9.1.2. teikia Agentiirai mokéjimo praSymus pagal Agentiliros patvirtintg forma;

3.9.1.3. sumoka rangovams mokétinas i$ kity nei biudzeto 1¢Sos Saltiniy (gautos paskolos ar
nuosavos 1éSos) léSas po to, kai Agentiira patikrina praSyme nurodyty islaidy tinkamuma
finansuoti;

3.9.2. projekto 1¢Sy apskaitos vedimas ir ataskaity teikimas:

3.9.2.1. projekto 1éSy apskaitai naudoja atskiras sgskaitas saskaity plane;

3.9.2.2. apskaito savo balanse visg turta (materialy ir nematerialy), gaunamg, vykdant
projektus;

3.9.2.3. pusmetings, metinés ir galutinés ataskaity teikimas Agentiirai,

3.9.3. salygy tinkamam audito atlikimui sudarymas:

3.9.3.1. uztikrina, kad visa projekto dokumentacija biity prieinama Europos Komisijai, Audito
rimams, Agentiiros, Aplinkos ministerijos ir jgaliojimus turintiems pareiglinams patikrinimo
vietoje metu;

3.9.3.2. jgyvendina audito iSvadas ir rekomendacijas, susijusias su KRATC veikla.

3.9.4. saskaity kontrolés ir mokejimy Rangovui funkcijos vykdomos kartu su nepriklausomu
FIDIC inzinieriumi ir KRATC Projekty administratoriumi.

3.10. jstaigos direktoriaus pavedimu atlieka jstaigos kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo funkcijas;

3.11. vadovaudamasis rastvedyba reglamentuojanciais teisés aktais ir kitais dokumentais,
darbg organizuoti taip, kad:

3.11.1. laiku ir kokybiskai biity parengti dokumentai;

3.11.2. biity uztikrintas greitas pri¢jimas prie visy turimy dokumenty;

3.11.3. buty uztikrinama skaidri, efektyvi administravimo ir atsiskaitymo veikla;

3.11.4. dokumentai buty iSsaugoti reikiama laika.

IV. FINANSININKO TEISES

3.12. reikalauti i$ kity darbuotojy, kad bty laiku pateikti dokumentai, reikalingi buhalterinei
apskaitai ir kontrolei vykdyti;

3.13. teikti direktoriui pasitilymus dél 1Sy naudojimo efektyvumo;

3.14. nepasiraSyti, nevykdyti ir nevizuoti dokumenty, neatitinkan¢iy galiojan¢iy jstatymy,
aukStesniyjy organizacijy vadovy jsakymy bei nurodymuy;

3.15. dalyvauti seminaruose buhalterinés apskaitos klausimais, kvalifikacijos kélimo kursuose.

V. FINANSININKO ATSAKOMYBE

3.16. Finansininkas atsako:

3.16.1. uz buhalteriniy jrasy teisinguma, finansinés, mokestinés ir statistinés atskaitomybés
paruos$imag ir pateikima laiku;

3.16.2. uz tiking-finansing veikla reglamentuojanciy LR jstatymy ir kity teisés akty laikymasi;

3.16.3. uz teisingg ir savalaikj atsiskaitymg su skolininkais (debitoriais) ir skolininkais
(kreditoriais), su valstybinio socialinio draudimo jstaiga ir biudzetu;

3.16.4. uz teisingg trikumy, jsiskolinimy ir kity nuostoliy iSieskojimo bei nura§ymo tvarka;

3.16.5. pareigybés aprasyme iSvardinty funkcijy vykdyma;



3.16.6. uz patikéty komerciniy paslapCiy iSsaugojima;
3.16.7.uz savo funkcijy netinkamg vykdyma atsako vidaus darbo tvarkos taisykliy ir LR
jstatymy nustatyta tvarka.



