VIESOSIOS [STAIGOS KAUNO REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRO
EDUKACHOS IR VIESUJU RYSIU SPECIALISTO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Edukacijos ir viesyjy rysiy specialista skiria ir atleidzia V§] Kauno regiono atlieky tvarkymo
centro (toliau — Kauno RATC) direktorius.

1.2. Edukacijos ir vieSyjy rysiy specialistas tiesiogiai pavaldus veiklos administravimo vadovui.
1.3. Edukacijos ir vieSyjy rysiy specialistas savo veikloje vadovaujasi LR jstatymais, Kauno
RATC jstatais bei Siais pareiginiais nuostatais.

1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2.1. Rengia Kauno RATC vidinés ir iSorinés komunikacijos ir jvaizdZzio strategijas, Kauno RATC
vieSinimo planus, komunikacines kompanijas ir dalyvauja juos igyvendinant.

2.2.Rengia ir visais prieinamais informavimo budais teikia visuomenei bei suinteresuotoms
institucijoms, jstaigoms ir organizacijoms informacija apie Kauno RATC strateginius
sprendimus, veikla, siekdamas uztikrinti Kauno RATC veiklos vieSinimg ir palanky jvaizd]
visuomengje.

2.3. Inicijuoja, organizuoja ir jgyvendina jvairiy amziaus grupiy edukacines programas, rengia jy
pristatymus, edukacinio pobtuidzio renginius.

2.4. Aktyviai bendradarbiauja su mokyklomis, vaiky ir jaunimo organizacijomis bei kitomis
jstaigomis, jmonémis atlieky tvarkymo tematika.

2.5. Analizuoja edukacinius projektus, ruosia paraiskas edukaciniams konkursams ir jas teikia.
2.6. Organizuoja komunikacijg ir vieS§inimg jgyvendinant tarptautinius projektus.

2.7. Operatyviai reaguoja | ziniasklaidos paklausimus, ziniasklaidoje paskelbta klaidinancig arba
tiesos neatitinkancig informacija apie Kauno RATC veikla.

2.8. Wkdo visuomenés informavimo priemoniy, valstybés institucijy ir jstaigy teikiamos
vieSosios informacijos apie Kauno RATC stebéjima ir analizg.

2.9. Dalyvauja organizuojant Kauno RATC vieSuosius renginius (konferencijas, seminarus,
renginius Ziniasklaidai ir kt.), uZtikrindamas tinkamg pasirengimg jiems ir informacijos
Suinteresuotoms grupéms pateikima.

2.10. Dalyvauja kuriant ir palaikant bendra reprezentacinj stiliy, teikia pasitlymus dél
Kauno RATC atributikos tobulinimo ir pakeitimo, riipinasi reprezentatyviu Kauno RATC
pristatymu ir atstovavimu viesojoje erdvéje.

2.11. Koordinuoja Kauno RATC interneto svetainés atnaujinimg, teikia sitilymus dél jos
tobulinimo, vykdo arba organizuoja komunikacija su Kauno RATC puslapio ir Kauno RATC
socialiniy tinkly lankytojais.

2.12. Inicijuoja tyrimus ir visuomenés nuomonés apklausas, atspindin¢ias Kauno RATC
veiklos ir jos reguliuojamos srities vertinima.

2.13. Rengia ir redaguoja oficialias Kauno RATC sveikinimo kalbas, padékas, kitus
proginius ir vieSuosius tekstus.

2.14. Wkdo kitus nenuolatinio pobiidzio su edukacija ir vieSaisiais ryS$iaiS SUSijusius
pavedimus.

. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3.1. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
3.1.1. issilavinimas - turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu is$silavinimu;



3.2

4.1.

5.1.

3.1.2. studijy kryptis — humanitariniai, socialiniai mokslai;

3.1.3. darbo patirtis — visuomenés informavimo ar komunikacijos, ar vieSyjy rysiy, ar
ziniasklaidos srityje;

3.1.4. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

Kiti reikalavimai:

3.2.1. bati susipazinusiam su LR teisés aktais, reglamentuojanciais visuomenés informavimag
ir oficialios informacijos teikimo tvarka, Kauno RATC veikla; bendraisiais reikalavimais,
keliamais valstybés ir savivaldybiy jstaigy interneto svetainéms, iSmanyti dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.2.2. iSmanyti rySiy su visuomene veiklg ir pagrindinius visuomenés informavimo ir
organizacijos jvaizdzio kiirimo ir palaikymo principus;

3.2.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis
zodziu ir rastu;

3.2.4. pasizyméti organizuotumu, iniciatyvumu, sgziningumu, punktualumu, gebéti
bendrauti su zmonémis, dirbti komandoje, operatyviai reaguoti j pokycius bei priimti
sprendimus pagal savo kompetencija;

3.2.5. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office, Kitais programiniais paketais, mokéti
naudotis elektroninémis informacijos ieskos ir platinimo sistemomis, biiti susipazinusiam su
pagrindinémis maketavimo/dizaino programomis;

3.2.6. moketi angly kalba B1 lygiu;

3.2.7. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima.

IV. TEISES

Edukacijos ir vieSyjy rysiy specialistas turi teise:

4.1.1. teikti Kauno RATC administracijai pasitlymus pagal kompetencija dél Kauno RATC
rengiamy lokaliniy teisés akty tobulinimo ir darbo organizavimo;

4.1.2. gauti 1§ kity Kauno RATC darbuotojy duomenis, iSvadas, zodinius ir raSytinius
paaiSkinimus bei kitg informacijg reikalingg funkcijoms vykdyti;

4.1.3. prisijungti prie Kauno RATC kompiuterinio tinklo ir interneto;

4.1.4. gauti kompiutering ir programing jranga, reikalingg darbui efektyviai organizuoti;
4.1.5. nuolat kelti kvalifikacija;

4.1.6. nevykdyti uzduoCiy, jei tam reikia pazeisti darbuotojy saugos ir sveikatos
reikalavimus, prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus.

V. ATSAKOMYBE

Edukacijos ir viesyjy rysiy specialistas atsakingas uz:

5.1.1. Kulttrinés - edukacinés informacijos kokybeg ir sklaida;

5.1.2. tinkama informacijos ir dokumenty rengima ir pateikima;

5.1.3. savalaikj ir kokybiska paskirty uzduociy, duoty pavedimy vykdyma;

5.1.4. patikéty naudoti darbo priemoniy, kompiuterinés jrangos, organizacinés technikos
priezilirg bei saugojima, darbo vietoje naudojamos jrangos legaluma;

5.1.5. darbo drausmeés, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

5.1.6. konfidencialios informacijos saugojimg darbo sutarties vykdymo metu ir pasibaigus
darbo sutarciai.




